РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                         
КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ВАРГАШИНСКИЙ РАЙОН

ВАРГАШИНСКИЙ ПОССОВЕТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАРГАШИНСКОГО ПОССОВЕТА

Постановление
от 28 февраля 2017 года  № 38
р.п. Варгаши

О внесении изменений в некоторые нормативные правовые 
акты Администрации Варгашинского поссовета

В целях приведения муниципальной нормативной базы Администрации Варгашинского поссовета в соответствие с действующим законодательством, Администрация Варгашинского поссовета постановляет:

1. Внести в приложение к постановлению Администрации Варгашинского поссовета от 28  декабря 2016 года № 256 «Об утверждении административного регламента  по   предоставлению  Администрацией  Варгашинского  поссовета  муниципальной  услуги  по  выдаче  документа,  подтверждающего  проведение  основных  работ  по  строительству  (реконструкции)  объекта  индивидуального  жилищного  строительства,  осуществляемому  с  привлечением  средств  материнского  (семейного)  капитала» следующее изменение:
1.1  главу 3 раздела 1 изложить в редакции:

« 5. Место нахождения ответственного за предоставления муниципальной услуги в Администрации Варгашинского поссовета: 641230; Курганская область, р.п. Варгаши, ул. Социалистическая, 92, кабинет №15.

Почтовый адрес Администрации Варгашинского поссовета: 641230; Курганская область, р.п. Варгаши, ул. Социалистическая, 92. 

График работы Администрации Варгашинского поссовета, график приема заявителей: ежедневно с 8 до 17 часов (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничные дни – с 8 до 16 часов, перерыв с 12 до 13 часов.


Адрес официального сайта Администрации Варгашинского поссовета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт): www.варгаши.45варгаши.рф.

Адрес электронной почты Администрации Варгашинского поссовета  ответственных за предоставление муниципальной услуги: varg_possovet@mail.ru.


Справочный номер телефона Администрации Варгашинского поссовета, ответственных за предоставление муниципальной услуги: 8 (35233) 2-24-44.

6. Место нахождения Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ «МФЦ»): Курганская область, г. Курган, ул. Куйбышева, д.144, стр. 41. Телефон: 8 (3522) 44-35-50;

Место нахождения Варгашинского районного отдела Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее — отдел ГБУ «МФЦ»): Курганская область, Варгашинский район, р.п. Варгаши, ул. Матросова, д.8, 1 этаж. Телефон: 8(35233) 2-10-30.

Информация о месте нахождения и графике работы ГБУ «МФЦ», отдела ГБУ «МФЦ» размещается на официальном сайте, информационных стендах в Администрации Варгашинского поссовета. 

7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена: 

1) путем устного или письменного обращения в Администрацию Варгашинского поссовета (по телефону, почте, электронной почте, при личном приеме);

2) на официальном сайте;

3) на информационных стендах в Администрации Варгашинского поссовета;

4) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Портал) (www.gosuslugi.

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/" ru);

5) в отделе ГБУ «МФЦ». Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в  отделе ГБУ «МФЦ»  осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Варгашинского поссовета, с учетом требований к информированию, установленных настоящим регламентом;

6) в средствах массовой информации.

8. При информировании по телефону должностное лицо Администрации Варгашинского поссовета, в должностные обязанности которого входит предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за информирование), информирует обратившееся лицо по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

При ответе на телефонный звонок должностное лицо, ответственное за информирование, представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, наименование отраслевого органа (структурного подразделения) Администрации Варгашинского поссовета, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившееся лицо по интересующему вопросу о предоставлении муниципальной услуги.

В завершении должностное лицо, ответственное за информирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять обратившемуся лицу.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, превышающее установленное настоящим пунктом регламента, должностное лицо, ответственное за информирование, предлагает обратившемуся лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо повторно по телефону через согласованный между участниками разговора промежуток времени.

При отсутствии у должностного лица, ответственного за информирование, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу Администрации Варгашинского поссовета или обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

9. При личном приеме обратившееся лицо получает устную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, ответственное за информирование, осуществляющее личный прием, обязано соблюдать установленные абзацами третьим-пятым пункта 6 настоящего регламента процедуры. 

Продолжительность информирования не должна превышать 20 минут.

10. При обращении за информацией или консультацией в письменной форме или по электронной почте ответ на обращение готовится должностным лицом, ответственным за информирование, и направляется в адрес обратившегося лица в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

11. Предоставление заявителям сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, в установленном настоящей главой регламента порядке:

1) при личном приеме;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

12. На информационных стендах, расположенных в месте (местах) предоставления муниципальной услуги в Администрации Варгашинского поссовета, на официальном сайте в разделе «Муниципальные услуги» размещается следующая информация по вопросам предоставления муниципальной услуги:

1) почтовый адрес Администрации Варгашинского поссовета;

2) адреса официального сайта и электронной почты Администрации Варгашинского поссовета, сотрудников, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

3) справочные номера телефонов Администрации Варгашинского поссовета, сотрудников, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

4) график работы Администрации Варгашинского поссовета, график приема заявителей;

5) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
6)  перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

7) форма и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

8) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Варгашинского поссовета, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих;

9)   блок-схема предоставления муниципальной услуги;

10) текст регламента;

11) места (операционные залы, кабинеты) предоставления муниципальной услуги;

12) информация о месте нахождения и графике работы ГБУ «МФЦ», отдела ГБУ «МФЦ».

121. Информация о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

а) Территориальный отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области в Варгашинском районе  находится по адресу: Курганская область, Варгашинский район, р.п.Варгаши, улица Социалистическая, дом 88, телефон: 8 (35233) 2-06-23. 

 График работы Территориального отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области в Варгашинском районе: ежедневно с 8 до 17 часов (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничные дни – с 8 до 16 часов, перерыв с 12 до 13 часов. Справочные телефоны: 8 (35233) 2-06-23.

Информация о месте нахождения и графике работы может быть получена: 

- в сети «Интернет» на официальном сайте Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области (www. rosreestr.ru);

- в Территориальном отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области в Варгашинском районе на информационных стендах, а также при помощи средств телефонной связи (справочные телефоны: 8 (35233) 2-06-23), электронной почты (45_upr@rosreestr.ru), при устном или письменном обращении;

б) Курганский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» находится по адресу: 640000 г.Курган ул. Куйбышева, 28, телефон: 8(3522) 46-50-56. Отделение Курганского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» работает: ежедневно с 8 до 17 часов (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничные дни – с 8 до 16 часов, перерыв с 12 до 13 часов. Справочные телефоны: 8(3522) 46-50-56.

Информация о месте нахождения и графике работы может быть получена: 

- в сети «Интернет» на официальном сайте Курганского филиала                             ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» (www. r45.rosinv.ru/);

- в отделении Курганского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» на информационных стендах, а также при помощи средств телефонной связи (справочные телефоны: 8(3522) 46-50-56, электронной почты - kurgan@rosinv.ru, при устном или письменном обращении.».
2. Внести в приложение к постановлению Администрации Варгашинского поссовета от 17 марта 2015 года № 53 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Варгашинского поссовета, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варгашинского поссовета, на которых расположены здания, сооружения » следующее изменение:
1.1  главу 3 раздела 1 изложить в редакции:

« 3. Место нахождения ответственного за предоставления муниципальной услуги в Администрации Варгашинского поссовета: 641230; Курганская область, р.п. Варгаши, ул. Социалистическая, 92, кабинет №15.

Почтовый адрес Администрации Варгашинского поссовета: 641230; Курганская область, р.п. Варгаши, ул. Социалистическая, 92. 

График работы Администрации Варгашинского поссовета, график приема заявителей: ежедневно с 8 до 17 часов (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничные дни – с 8 до 16 часов, перерыв с 12 до 13 часов.


Адрес официального сайта Администрации Варгашинского поссовета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт): www.варгаши.45варгаши.рф.

Адрес электронной почты Администрации Варгашинского поссовета  ответственных за предоставление муниципальной услуги: varg_possovet@mail.ru.


Справочный номер телефона Администрации Варгашинского поссовета, ответственных за предоставление муниципальной услуги: 8 (35233) 2-24-44.

4. Место нахождения Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ «МФЦ»): Курганская область, г. Курган, ул. Куйбышева, д.144, стр. 41. Телефон: 8 (3522) 44-35-50;

Место нахождения Варгашинского районного отдела Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее — отдел ГБУ «МФЦ»): Курганская область, Варгашинский район, р.п. Варгаши, ул. Матросова, д.8, 1 этаж. Телефон: 8(35233) 2-10-30.

Информация о месте нахождения и графике работы ГБУ «МФЦ», отдела ГБУ «МФЦ» размещается на официальном сайте, информационных стендах в Администрации Варгашинского поссовета. 

5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена: 

1) путем устного или письменного обращения в Администрацию Варгашинского поссовета (по телефону, почте, электронной почте, при личном приеме);

2) на официальном сайте;

3) на информационных стендах в Администрации Варгашинского поссовета;

4) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Портал) (www.gosuslugi.

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/" ru);

5) в отделе ГБУ «МФЦ». Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в  отделе ГБУ «МФЦ»  осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Варгашинского поссовета, с учетом требований к информированию, установленных настоящим регламентом;

6) в средствах массовой информации.

При информировании по телефону должностное лицо Администрации Варгашинского поссовета, в должностные обязанности которого входит предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за информирование), информирует обратившееся лицо по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

При ответе на телефонный звонок должностное лицо, ответственное за информирование, представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, наименование отраслевого органа (структурного подразделения) Администрации Варгашинского поссовета, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившееся лицо по интересующему вопросу о предоставлении муниципальной услуги.

В завершении должностное лицо, ответственное за информирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять обратившемуся лицу.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, превышающее установленное настоящим пунктом регламента, должностное лицо, ответственное за информирование, предлагает обратившемуся лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо повторно по телефону через согласованный между участниками разговора промежуток времени.

При отсутствии у должностного лица, ответственного за информирование, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу Администрации Варгашинского поссовета или обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При личном приеме обратившееся лицо получает устную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, ответственное за информирование, осуществляющее личный прием, обязано соблюдать установленные абзацами третьим-пятым пункта 6 настоящего регламента процедуры. 

Продолжительность информирования не должна превышать 20 минут.

При обращении за информацией или консультацией в письменной форме или по электронной почте ответ на обращение готовится должностным лицом, ответственным за информирование, и направляется в адрес обратившегося лица в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

6. Предоставление заявителям сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, в установленном настоящей главой регламента порядке:

1) при личном приеме;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

7. На информационных стендах, расположенных в месте (местах) предоставления муниципальной услуги в Администрации Варгашинского поссовета, на официальном сайте в разделе «Муниципальные услуги» размещается следующая информация по вопросам предоставления муниципальной услуги:

1) почтовый адрес Администрации Варгашинского поссовета;

2) адреса официального сайта и электронной почты Администрации Варгашинского поссовета, сотрудников, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

3) справочные номера телефонов Администрации Варгашинского поссовета, сотрудников, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

4) график работы Администрации Варгашинского поссовета, график приема заявителей;

5) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
6)  перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

7) форма и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

8) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Варгашинского поссовета, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих;

9)   блок-схема предоставления муниципальной услуги;

10) текст регламента;

11) места (операционные залы, кабинеты) предоставления муниципальной услуги;

12) информация о месте нахождения и графике работы ГБУ «МФЦ», отдела ГБУ «МФЦ».

8. Информация о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

а) Территориальный отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области в Варгашинском районе  находится по адресу: Курганская область, Варгашинский район, р.п.Варгаши, улица Социалистическая, дом 88, телефон: 8 (35233) 2-06-23. 

 График работы Территориального отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области в Варгашинском районе: ежедневно с 8 до 17 часов (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничные дни – с 8 до 16 часов, перерыв с 12 до 13 часов. Справочные телефоны: 8 (35233) 2-06-23.

Информация о месте нахождения и графике работы может быть получена: 

- в сети «Интернет» на официальном сайте Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области (www. rosreestr.ru);

- в Территориальном отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области в Варгашинском районе на информационных стендах, а также при помощи средств телефонной связи (справочные телефоны: 8 (35233) 2-06-23), электронной почты (45_upr@rosreestr.ru), при устном или письменном обращении;

б) Курганский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» находится по адресу: 640000 г.Курган ул. Куйбышева, 28, телефон: 8(3522) 46-50-56. Отделение Курганского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» работает: ежедневно с 8 до 17 часов (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничные дни – с 8 до 16 часов, перерыв с 12 до 13 часов. Справочные телефоны: 8(3522) 46-50-56.

Информация о месте нахождения и графике работы может быть получена: 

- в сети «Интернет» на официальном сайте Курганского филиала                             ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» (www. r45.rosinv.ru/);

- в отделении Курганского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» на информационных стендах, а также при помощи средств телефонной связи (справочные телефоны: 8(3522) 46-50-56, электронной почты - kurgan@rosinv.ru, при устном или письменном обращении.».
3. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Уставом Варгашинского поссовета Варгашинского района Курганской области.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

Заместитель Главы Варгашинского поссовета,                                                              
начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства,

градостроительства, земельных и имущественных отношений

Администрации Варгашинского поссовета                                                      Н.Г.Архипова
